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Vado Ligure,   data del protocollo 

AL PERSONALE 
ALL’ALBO PRETORIO 

AL SITO WEB DELL’ISTITUTO 
AGLI ATTI 

 
OGGETTO:  AVVISO di SELEZIONE per il conferimento di INCARICO a Docenti di lingua spagnola 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il Decreto Interministeriale n. 44 del 01/02/2001, artt. 31 e 33 contenenti norme relative a 
contratti per prestazioni d’opera intellettuali con esperti per particolari attività e insegnamenti; 
VISTO il DPR 275/99 (autonomia scolastica); 
Visto il PTOF AA.SS. 2016/2019 e sentito il Collegio docenti del 12/09/2017 e del 19/10/2017; 
DATO ATTO che non sono state reperite risorse umane titolate e disponibili per svolgere l’attività 
in oggetto a personale interno all’Amministrazione Scolastica in orario curricolare; 
ATTESA la necessità di assicurare agli alunni della scuola Primaria lo studio della Lingua spagnola 
futura seconda lingua comunitaria nella scuola secondaria dell’I.C. di Vado Ligure; 
CONSIDERATO che gli incarichi di cui sopra comportano prestazioni professionali di natura 
specialistica; 
PRESO ATTO che a seguito di corrispondenza via mail con il Comune di Bergeggi e Vado Ligure è 
stato riconfermato il finanziamento; 

RENDE NOTO 
che questa Istituzione Scolastica intende avvalersi di due Esperti in Lingua Spagnola uno per il 
plesso di S.Ermete e uno per il Plesso di Bergeggi entrambi in orario curricolare 
 

TEMPI DI REALIZZAZIONE 
Durata dell’incarico: dal mese di dicembre 2017 al 09.06.2018. 
 

COMPITI – PRESTAZIONI RICHIESTE IN RELAZIONE AGLI OBIETTIVI PER I DISCENTI 
- Comprensione del testo: saper comprendere e decodificare testi brevi e semplici il cui 

contenuto sia relazionato ai diversi ambiti comunicativi, che fanno parte del mondo dei 
bambini 

- Espressione scritta: saper produrre brevi e semplici testi 
- Comprensione orale: saper comprendre e decodificare brevi dialoghi o testi di argomento 

quotidiano 
- Espressione ed interazione orale: saper sostenere una breve conversazione su argomenti 

di vita quotidiana 
- Conoscenza e uso delle funzioni e strutture linguistiche: saper usare correttamente le 

funzioni e le strutture linguistiche di base. 
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REQUISITI DI AMMISSIONE 
 

Per l’ammissione alla selezione è necessario, pena l’esclusione, possedere: 
Titoli culturali e professionali previsti dalla normativa vigente; 
Esperienza pluriennale di attività pregressa in qualità di Docente/Esperto di Spagnolo  in questa o 
altre istituzioni scolastiche; 
Assenza di condanne penali che escludano dall’elettorato attivo e comportino l’interdizione dai 
pubblici uffici e/o l’incapacità di contrattare con la pubblica amministrazione. 
Cittadinanza italiana o appartenenza a uno Stato membro dell’Unione Europea; 
Godimento dei diritti politici;  
 

IMPEGNO A SVOLGERE L’ INCARICO 
Dovrà essere dichiarato espressamente che l’interessato si impegna a svolgere l’incarico senza 
riserva e secondo l’orario scolastico approntato dal Responsabile del Progetto Lingua Spagnola, in 
base ad accordi con i docenti di classe dei due plessi e con le modalità previste nel progetto 
specifico come approvato nel PTOF. 
Il monte orario annuale massimo richiesto agli esperti, compatibilmente con l’effettivo impegno 
dei fondi da parte dei comuni, sarà contenuto entro le ore 50 per ogni incarico (più 5/10 ore circa 
per la programmazione e rendicontazione) .  
 

CRITERI DI COMPARAZIONE DELLE CANDIDATURE 
La valutazione sarà effettuata sulla base dei titoli culturali e delle esperienze pregresse come 
riportato in tabella; si chiede pertanto la presentazione del curriculum complessivo del candidato 
che dovrà contenere l’esplicita autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del 
D.Lgs.196/2003 e s.m.i., oltre alla autocertificazione attestante “ la veridicità delle dichiarazioni in 
esso contenute”. 
Il Dirigente Scolastico/docente I collaboratore con funzioni vicariali valuterà le domande secondo i 
seguenti parametri di attribuzione di punteggio: 
 

Diploma di laurea in scienze della formazione primaria 2 punti 

Altro disploma di laurea 2 punti (sommabili ai precedenti) 

Master in lingua spagnola/ Docenza all’estero lingua 
spagnola 

2 punti  (sommabile a precedente) 
per ogni titolo max 8 punti 

Incarico di docenza in corsi di formazione di spagnolo 1 punto per incarico Max 5 punti 

Incarico di docente/Esperto di spagnolo pregresso in questa 
istituzione scolastica 

2 punti per incarico (sarà valutato 
un solo incarico per anno) Max 6 
punti 

Incarico di docente/Esperto di spagnolo pregresso in altre 
Istituzioni Scolastiche 

1 punto per incarico (sarà valutato 
un solo incarico per anno) Max 4 p. 

Realizzazione progetti didattici relativi alla formazione di 
studenti in lingua spagnola pregresso in questa istituzione 
scolastica 

1 punto per ogni corso effettuato 
Max 3 punti  
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COMPENSO FORFETARIO OMNICOMPRENSIVO 

 
Il Compenso è fissato in € 1.500,00  comprensivo di irpef e irap  
 
 

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
 

All’esito della comparazione ciascun incarico sarà affidato all’esperto che otterrà il punteggio 
massimo, dato dalla somma delle voci sopra citate. In caso di parità di punteggio complessivo tra 
due o più concorrenti sarà data precedenza al concorrente che ha già espletato il servizio presso 
questo Istituto, al personale MIUR e in subordine si procederà al sorteggio. 
In caso di rinuncia il servizio sarà affidato all’esperto che, nell’ordine, avrà riportato il maggiore 
punteggio. 
Si procederà all'affidamento dell’incarico anche in presenza di una sola candidatura, purché 
ritenuta congrua per qualità. L'Amministrazione si riserva di verificare la veridicità delle 
dichiarazioni rese dai partecipanti la presente selezione. Saranno escluse, a norma di 
regolamento, le domande: 

 con mancanza dei requisiti richiesti; 

 con documentazione incompleta (senza curriculum e/o dichiarazioni all. 1 e 2); 

 pervenute dopo la scadenza; a tal fine farà fede esclusivamente il timbro di ricezione 
dell’Ufficio Protocollo generale della Scuola; 

 con documentazione recante informazioni che risultino non veritiere, in seguito ad 
accertamento effettuato, con qualsiasi mezzo, dal Dirigente Scolastico; 

 sprovviste di domanda di partecipazione ( di cui all’allegato 1); 
La graduatoria provvisoria resterà affissa all’albo per giorni 7 a far data dalla pubblicazione dopo 
di che, in mancanza di reclami, si intenderà resa definitiva. 
 

SOTTOSCRIZIONE CONTRATTO/INCARICO 
 

Il Dirigente Scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, sottoscrive il contratto/ 
incarico per prestazione d’opera intellettuale con il professionista selezionato. L’entità del 
compenso è quella prevista sopra descritta. 

 
 

MODALITA’DI PAGAMENTO 
 

L’incarico non costituisce rapporto di impiego subordinato ed il compenso spettante sarà 
liquidato all’atto dell’emissione di fattura elettronica/nota debito/ricevuta ecc. e di presentazione 
del foglio firma, controfirmata dalla referente di plesso, entro i termini previsti dalla normativa 
vigente e previa presentazione di relazione conclusiva delle attività da allegare al progetto; 
qualora la prestazione non sia stata se non parzialmente eseguita, il compenso sarà ridotto ed 
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adeguato in proporzione. Potranno essere disposti anticipi di pagamento a rendicontazione delle 
ore di attività effettivamente effettuate, come da documentazione, su base mensile o bimestrale 
e compatibilmente con l’effettiva disponibilità dei fondi erogati dai comuni. 
 

PRESENTAZIONE DELLA CANDIDATURA 
 

La domanda di partecipazione alla selezione, redatta su apposito modello allegato 1  e completa 
di curriculum vitae, sottoscritto con autorizzazione al trattamento dei dati personali e 
attestazione di veridicità dei dati in esso contenuti nonché di tabella valutazione titoli compilata 
(allegato 2) indirizzata al Dirigente Scolastico, deve pervenire entro le ore 12.00 del giorno 
12/12/2017 all’Ufficio Protocollo della segreteria dell’Istituto IC Vado Ligure in busta chiusa e con 
in calce la dicitura “Avviso pubblico selezione Docente di Lingua Spagnola a.s. 2017-2018”. 
  In alternativa detta domanda potrà essere inoltrata tramite PEC all’indirizzo: 
svic810009@pec.istruzione.it 
Il termine è perentorio e pertanto non si terrà conto delle candidature che dovessero pervenire 
oltre il termine, intendendosi questo Istituto esonerato da ogni responsabilità per eventuale 
ritardo. 

 
TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

Trattamento dei dati personali – Informativa Ai sensi dell'art. 13 D. Lgs. 196/03 si informa che le 
finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento ineriscono alla procedura in 
quanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e 
della loro riservatezza. Il conferimento dei dati è obbligatorio e l'eventuale rifiuto può comportare 
la mancata prosecuzione della fase precontrattuale o la mancata o parziale esecuzione del 
contratto; il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi 
cartacei; titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico; responsabile è il DSGA e 
incaricati sono gli Assistenti Amministrativi oltre ai soggetti eventualmente coinvolti nella 
procedura di valutazione delle offerte. 

 
PUBBLICITA’ 

Il presente dispositivo viene pubblicato all’albo pretorio e sul sito web dell’Istituto Per quanto non 
espressamente indicato nella presente procedura, valgono le norme del D.I. n. 44/2001. 
 

 
Il Dirigente Scolastico reggente 

Maria Laura Tasso 
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FAC SIMILE Allegato 1 
 
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI ESPERTO DI SPAGNOLO  
 
Al DIRIGENTE SCOLASTICO  
 
Il/La sottoscritto/a__________________________________(cognome e nome) nato/a _________________________ 

prov. _____________il ________________C.F. ________________________________ 

Residente in ________________________________________ prov. ___________ 

via/Piazza___________________________________________________________ n.civ. ______ 

telefono________________________cell. _________________________E MAIL- ___________________________ 

TITOLO DI STUDIO POSSEDUTO__________________________________________conseguito 

presso_________________________________________ con voti ____________________ 

Attuale occupazione:_______________________________________________________________________________, 
 
 

C H I E D E 
 

alla S.V. di partecipare alla selezione  di cui all’avviso …………….… per  ESPERTO DI SPAGNOLO 
 

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del 

codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate all'art. 76 del citato D.P.R. n. 445- 00, 

dichiara: 

. di non avere procedimenti penali a suo carico né di essere stato condannato a seguito di procedimenti penali ovvero 

_________________________________________ ; 

. di non essere stato destituito da pubblico impiego; 

. di non trovarsi in alcuna posizione di incompatibilità con pubblico impiego; 

. essere/non essere dipendente di altre Amministrazioni pubbliche; 

 
Alla presente istanza allega: 
 

. tabella di valutazione dei titoli per selezione di ESPERTO DI SPAGNOLO 
 

. curriculum vitae in formato europeo; 

. ogni altro titolo utile alla selezione. 
 
Il/La sottoscritto/a esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del D.L.vo n. 
196-03 (Codice in materia di protezione dei dati personali), per gli adempimenti connessi alla presente procedura. 
 
 
data _____________________ FIRMA ____________________________________ 
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Fac-simile Allegato 2 
 

Al Dirigente Scolastico 
 

IC Vado Ligure 
 

TABELLA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER SELEZIONE DI DOCENTE DI SPAGNOLO 
 

 

titolo punti Punteggio 
attribuitosi dal 
candidato 

   

Diploma di laurea in scienze 
della formazione primaria 

2 punti  

Altro diploma di laurea 2 punti (sommabili ai 
precedenti) 

 

Master in lingua spagnola/ 
Docenza all’estero lingua 
spagnola 

2 punti  (sommabile a 
precedente) per ogni 
titolo max 8 punti 

 

Incarico di docenza in corsi 
di formazione spagnolo 

1 punto per incarico 
Max 5 punti 

 

Incarico di docente/Esperto 
di spagnolo pregresso in 
questa istituzione scolastica 

2 punti per incarico 
(sarà valutato un solo 
incarico per anno) Max 
6 punti 

 

Incarico di docente/Esperto 
di spagnolo pregresso in 
altre Istituzioni Scolastiche 

1 punto per incarico 
(sarà valutato un solo 
incarico per anno) Max 
4 punti 

 

Realizzazione progetti 
didattici relativi alla 
formazione di studenti in 
lingua spagnola pregresso 
in questa istituzione 
scolastica 

1 punto per ogni corso 
effettuato Max 3 punti  
 

 

 
 

            Firma                    
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